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CENTRO DE TRADICOES GAUCHAS

“SAUDADES DA QUERENCIA”
REGULAMENTO DE ASSOCIADOS

Este REGULAMENTO DE ASSOCIADOS foi
desenvolvido pelo Nucleo de Estudos, Pesquisas e
Projetos do CTG “Saudades da Queréncia”, sob a
coordenag¢ao do Primeiro Sota Capataz José Augusto de
Almeida.




CAPITULO1

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento estabelece normas complementares ao Estatuto Social
para o relacionamento do CTG “Saudades da Queréncia” com seus associados,
disciplinando cadastro, categorias, direitos, deveres, participagdo, contribuigoes,

frequéncia, atualizacao cadastral e demais aspectos relacionados a vida associativa.

Art. 2° A condicao de associado sera reconhecida e administrada nos termos do Estatuto
Social, deste Regulamento e das demais normas internas vigentes.

Art. 3° Nenhuma disposicao deste Regulamento podera contrariar o Estatuto Social, que
prevalecera em caso de conflito.

CAPITULO I

DO CADASTRO E DO RECADASTRAMENTO
Art. 4° O CTG mantera cadastro atualizado de seus associados, contendo, conforme a
necessidade administrativa, dados de identificacdo, contato, categoria associativa,

situacdo cadastral e financeira e demais informagdes necessarias a gestao.

Art. 5° O associado deverd comunicar ao CTG qualquer alteracao relevante de seus
dados cadastrais.

Art. 6° A Patronagem podera promover campanhas periodicas de recadastramento,
inclusive mediante meios digitais.

Art. 7° O recadastramento podera compreender atualizacao de fotografia, contatos,
enderecgo, dados familiares ¢ demais informag¢des necessarias a identificacao do
associado.

Art. 8° Os dados dos associados serdo utilizados exclusivamente para finalidades

institucionais, administrativas, financeiras, culturais e de comunica¢ao do CTG,
observada a legislagdo aplicavel, em especial a LGPD.

CAPITULO 111

DOS DIREITOS DOS ASSOCIADOS

Art. 9° Constituem direitos dos associados, observado o Estatuto Social ¢ sua situagao
perante o CTG:

I — participar das atividades sociais, culturais e tradicionalistas;
IT — frequentar as dependéncias do CTG nas condigoes estabelecidas;

IIT — usufruir dos beneficios destinados a respectiva categoria;



IV — participar das assembleias quando presentes os requisitos estatutarios;
V — apresentar sugestdes, propostas e manifestagdes aos 0rgaos competentes;
VI — ter acesso as informacdes institucionais que lhes devam ser disponibilizadas;

VII — participar de projetos, invernadas, departamentos e atividades, conforme
requisitos especificos;

VIII — exercer os direitos eleitorais previstos no Estatuto.
CAPITULO IV

DOS DEVERES

Art. 10. S3o deveres dos associados:

I — cumprir o Estatuto, o RIG e os regulamentos internos;
IT — manter suas obrigagdes financeiras em dia;

III — preservar o patriménio do CTG;

IV — tratar com respeito os demais associados, dirigentes, colaboradores, visitantes e
convidados;

V — zelar pela imagem e pelo bom nome da entidade;

VI — observar as normas de seguranga, organizagao ¢ utilizacdo dos espagos;
VII — manter seus dados cadastrais atualizados;

VIII - contribuir para o fortalecimento da vida associativa.

CAPITULO V

DA SITUACAO ASSOCIATIVA

Art. 11. A situagdo do associado podera ser classificada administrativamente como:

I — ativo e adimplente;

IT — ativo e inadimplente;

IIT — afastado, quando admitido pelo Estatuto ou por decisao administrativa competente;

IV — desligado ou excluido, nas hipdteses previstas no Estatuto.



Art. 12. A inadimpléncia produzira os efeitos previstos no Estatuto e nas normas
financeiras do CTG, nao podendo ser utilizada como fundamento para aplicacdo de
penalidade disciplinar ndo prevista.

CAPITULO VI

DA PARTICIPACAO

Art. 13. O CTG estimularé a participagao dos associados em:

I — eventos;

II — atividades culturais;

III — invernadas;

IV — projetos;

V — cursos e palestras;

VI — agdes voluntarias;

VII — reunides e atividades institucionais.

Art. 14. A participagdo em atividades especificas podera depender de inscrigao,

frequéncia, faixa etaria, categoria, capacidade do espago ou outros critérios previamente
divulgados.

CAPITULO VII

DOS BENEFICIOS E DESCONTOS

Art. 15. A Patronagem podera propor beneficios, descontos ou condigdes especiais aos
associados, observadas as normas financeiras e as delibera¢des dos 6rgdos competentes.

Art. 16. Beneficios concedidos a associados poderdo estar vinculados a condigao de

adimpléncia, categoria associativa ou participagao em determinada atividade, desde que
os critérios sejam previamente divulgados.

CAPITULO VIII

DO DESLIGAMENTO

Art. 17. O desligamento voluntario ocorrera mediante manifestacdo do associado, na
forma estabelecida pelo Estatuto.

Art. 18. A exclusdo, quando cabivel, observara rigorosamente o Estatuto, o direito de
defesa e as normas de ética e disciplina aplicaveis.



CAPITULO IX

DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. A administracdo do cadastro associativo ficard sob responsabilidade da
Patronagem, que podera delegar tarefas operacionais sem transferir sua competéncia
institucional.

Art. 20. Formularios, procedimentos, modelos de cadastro e mecanismos digitais
poderao ser estabelecidos por ato administrativo.

Art. 21. Este Regulamento entra em vigor apos sua aprovagao pelo 6rgao competente,
revogadas as disposi¢des internas que lhe sejam incompativeis.
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CENTRO DE TRADICOES GAUCHAS

“SAUDADES DA QUERENCIA”
POLITICA DE CREDENCIAMENTO E ACESSO

Este documento intitulado POLITICA DE
CREDENCIAMENTO E ACESSO foi desenvolvido
pelo Nucleo de Estudos, Pesquisas e Projetos do CTG
“Saudades da Queréncia”, sob a coordenacao do Primeiro
Sota Capataz José Augusto de Almeida.




CAPITULO1

FINALIDADE E PRINCIiPIOS

Art. 1° Esta Politica estabelece critérios para identificacdo, credenciamento e controle
de acesso as dependéncias do CTG “Saudades da Queréncia”.

Art. 2° Sao principios desta Politica:
I — seguranga;

II — organizacdo;

III — respeito ao associado;

IV — transparéncia;

V — praticidade;

VI — protecao das informagdes;

VII — tratamento isondmico;

VIII — utilizagdo responséavel dos recursos tecnoldgicos.
CAPITULO I

DO CREDENCIAMENTO

Art. 3° O CTG podera adotar credencial fisica, digital ou sistema hibrido de
identificacdao dos associados.

Art. 4° A credencial podera conter:

I — nome;

II — fotografia;

IIT — nimero ou cédigo de associado;

IV — categoria;

V — validade, quando aplicavel;

VI - QR Code ou outro mecanismo de validagao.

Art. 5° A credencial constitui instrumento de identificagdo e nao substitui os direitos ou
deveres estabelecidos pelo Estatuto.



CAPITULO 111

DO ACESSO

Art. 6° O acesso as dependéncias do CTG podera observar regras diferenciadas
conforme:

I — associados;

IT — dependentes;

III — convidados;

IV — participantes de eventos;

V — prestadores de servigos;

VI — artistas e grupos convidados;

VII - locatarios;

VIII — autoridades e representantes institucionais.

Art. 7° Em eventos especificos poderdo ser estabelecidos mecanismos proprios de
controle de entrada.

Art. 8° O sistema de credenciamento podera ser utilizado para validar:
I — condigao associativa;

II — ingresso em eventos;

III — descontos;

IV — participag@o em atividades;

V — controle estatistico de frequéncia.

CAPITULO IV

DA IMPLANTACAO

Art. 9° O sistema podera ser implantado gradualmente, compreendendo:
I — cadastramento e recadastramento;

II — emissdo de credenciais;

III — fase de testes;



IV — utilizacdo voluntaria ou assistida;
V — ampliacdo para eventos;
VI - consolidacdo do sistema digital.

Art. 10. A implantagao devera considerar os custos, a capacidade administrativa, a
acessibilidade e a realidade dos associados.

CAPITULO V

DA PROTECAO E DO CONTROLE

Art. 11. O CTG adotara medidas razodveis para proteger os dados utilizados no sistema
de credenciamento.

Art. 12. O acesso aos dados sera limitado as pessoas autorizadas e as finalidades
institucionais pertinentes.

Art. 13. A perda, extravio ou comprometimento da credencial devera ser comunicado
ao CTG para bloqueio ou substitui¢do.

CAPITULO VI

DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Os procedimentos técnicos do sistema serdo definidos em instru¢ao
administrativa propria.

Art. 15. A Politica podera ser revisada conforme evolucao tecnologica, necessidades
administrativas e experiéncia de utilizagao.

Art. 16. Esta Politica entra em vigor apos aprovacao pelo érgao competente.
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CENTRO DE TRADICOES GAUCHAS

“SAUDADES DA QUERENCIA”
REGULAMENTO DE EVENTOS

Este REGULAMENTO DE EVENTOS foi desenvolvido
pelo Nucleo de Estudos, Pesquisas e Projetos do CTG
“Saudades da Queréncia”, sob a coordenacao do Primeiro
Sota Capataz Jos¢ Augusto de Almeida.




CAPITULO1

DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Este Regulamento estabelece normas para planejamento, organizacao, realizag@o
e avaliacao dos eventos promovidos, apoiados ou sediados pelo CTG “Saudades da

Queréncia”.

Art. 2° Os eventos deverdo observar o Estatuto Social, o PDI, o RIG, o MPAF e as
demais normas internas.

Art. 3° Os eventos deverdo preservar a identidade tradicionalista, a finalidade cultural e
os principios institucionais do CTG.

CAPITULO 11

CLASSIFICACAO

Art. 4° Os eventos poderao ser classificados, entre outros, como:
I — fandangos;

IT — domingueiras;

III — jantares dancantes;

IV — eventos culturais;

V — palestras e cursos;

VI — apresentagoes artisticas;

VII — eventos comemorativos;

VIII — eventos campeiros;

IX — eventos esportivos;

X — eventos institucionais;

XI - eventos de terceiros autorizados.

CAPITULO 111

DO PLANEJAMENTO

Art. 5° Todo evento devera possuir planejamento compativel com sua dimensao,
contemplando, quando aplicavel:



I — data e horario;

IT — responsavel;

III — finalidade;

IV — or¢amento;

V — programacgio;

VI — contratagdo de servigos;

VII — divulgacao;

VIII — seguranga;

IX — estrutura;

X — avaliacao financeira e administrativa.

Art. 6° Eventos que envolvam despesas, receitas ou contratacdo de terceiros deverao
observar o MPAF.

CAPITULO IV

DA RESPONSABILIDADE
Art. 7° A Patronagem sera responsavel pela coordenagdo administrativa dos eventos
promovidos pelo CTG, sem prejuizo das competéncias dos demais 6rgaos e

responsaveis especificos.

Art. 8° Cada evento podera possuir um coordenador ou comissao de organizagao,
formalmente designado.

Art. 9° Os responsaveis deverdo prestar as informagdes e relatorios necessarios apos a
realizagdo do evento.

CAPITULO V

DOS PARTICIPANTES

Art. 10. Os participantes deverdo observar as normas do CTG e as orientagdes dos
responsaveis pela organizacao.

Art. 11. E vedada qualquer forma de discriminagdo, violéncia, ameaga, dano ao
patrimdnio ou comportamento incompativel com o ambiente institucional.

CAPITULO VI



DA AVALIACAO

Art. 12. Os eventos poderdo ser avaliados quanto a:
[ — publico;

IT — receita e despesa;

IIT — organizacao;

IV — participacao dos associados;

V — divulgacao;

VI — seguranca;

VII — impacto cultural;

VIII - pontos de melhoria.

Art. 13. A avaliacao podera subsidiar o planejamento de eventos futuros.

CAPITULO VII

DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Os procedimentos operacionais poderdo ser estabelecidos por manuais,
formularios ou instrucdes especificas.

Art. 15. Este Regulamento entra em vigor ap6s aprovagao pelo 6rgdo competente.
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CENTRO DE TRADICOES GAUCHAS

“SAUDADES DA QUERENCIA”

REGULAMENTO DE USO E LOCACAO DO
GALPAO

Estt REGULAMENTO DE USO E LOCACAO DO
GALPAO foi desenvolvido pelo Nucleo de Estudos,
Pesquisas e Projetos do CTG “Saudades da Queréncia”,
sob a coordenagao do Primeiro Sota Capataz José¢ Augusto
de Almeida.




CAPITULO I - FINALIDADE

Art. 1° Este Regulamento disciplina a utilizacao das instalagdes, espagos e
equipamentos do CTG “Saudades da Queréncia”, inclusive mediante cessao,
empréstimo ou locagao.

Art. 2° O uso das instalagdes devera preservar:

I — o patrimoénio;

IT — a seguranga;

III — a limpeza,;

IV — a identidade institucional;

V — a tranquilidade da vizinhanga;

VI - o cumprimento das normas legais aplicéveis.

CAPITULO II - RESERVAS

Art. 3° A reserva dos espagos sera realizada perante a administragdo do CTG,
observada a agenda institucional.

Art. 4° Terao prioridade, conforme disponibilidade:
I — atividades oficiais do CTG;

II — atividades tradicionalistas;

III — atividades culturais;

IV — atividades de interesse institucional;

V — demais solicitagdes autorizadas.

Art. 5° A reserva somente sera considerada confirmada apds autorizagcdo administrativa
e cumprimento das condigdes estabelecidas.

CAPITULO III - LOCACAO

Art. 6° A locacdo podera ser realizada mediante instrumento escrito contendo,
conforme o caso:

I — identificacdo do contratante;
II — finalidade;

III — data e horario;



IV — espaco utilizado;

V — valor;

VI - forma de pagamento;

VII — responsabilidades;

VIII — condig¢des de cancelamento;
IX — responsabilidade por danos;
X — demais condi¢des necessarias.

Art. 7° E vedada a utilizagdo do espago para finalidade diversa daquela autorizada.

CAPITULO IV — RESPONSABILIDADES DO USUARIO
Art. 8° O usuario sera responsavel:

I — pela conservagao do espaco;

IT — pela limpeza ap6s utilizagdo;

IIT — pelos danos que causar;

IV — pelo cumprimento das normas de seguranga;

V —pela conduta de seus convidados e contratados;

VI — pelo cumprimento das condigdes estabelecidas no contrato.
CAPITULO V - PATRIMONIO E SEGURANCA

Art. 9° Nenhum equipamento, moével ou bem do CTG podera ser retirado das
dependéncias sem autorizagao.

Art. 10. A administragdo podera exigir caug¢do ou outra garantia quando a natureza do
evento justificar.

CAPITULO VI - CANCELAMENTO

Art. 11. O cancelamento e eventual restitui¢ao de valores observarao as condi¢oes
previamente estabelecidas no instrumento de locagao.

Art. 12. O CTG podera suspender ou cancelar a utilizagao diante de risco a seguranca,
descumprimento contratual ou determinagdo de autoridade competente.

CAPITULO VII — DISPOSICOES FINAIS



Art. 13. A gestdo da agenda e das locagdes ficard sob responsabilidade da Patronagem,
podendo ser delegada operacionalmente ao 1° Sota-Capataz ou a outro responsavel
designado.

Art. 14. Este Regulamento ndo substitui as exigéncias legais, licencas ou autorizacdes
necessarias a realizacao de eventos.

Art. 15. Este Regulamento entra em vigor apds aprovacao pelo 6rgao competente.
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CENTRO DE TRADICOES GAUCHAS

“SAUDADES DA QUERENCIA”
POLITICA DE PATRIMONIO E INVENTARIO

Esta POLITICA DE PATRIMONIO E INVENTARIO
foi desenvolvido pelo Nucleo de Estudos, Pesquisas e
Projetos do CTG “Saudades da Queréncia”, sob a
coordenagdao do Primeiro Sota Capataz José Augusto de
Almeida.




CAPITULO I - OBJETIVOS

Art. 1° Esta Politica estabelece principios e procedimentos gerais para protecao,
controle, identificagado, utilizagdo e inventario dos bens pertencentes ou confiados ao
CTG.

Art. 2° Sdo principios desta Politica:

I — conservacao;

IT — transparéncia;

IIT — responsabilidade;

IV —rastreabilidade;

V — economicidade;

VI — preservag¢do da memoria institucional.

CAPITULO II - DOS BENS

Art. 3° Integram o patrimdnio do CTG, entre outros:

I — imoveis;

II — moveis;

III — equipamentos;

IV — instrumentos;

V — mobiliario;

VI — computadores e equipamentos eletronicos;

VII — acervos culturais;

VIII — documentos historicos;

IX — pilchas e materiais institucionais;

X — demais bens adquiridos, recebidos ou incorporados legitimamente.
CAPITULO III - INVENTARIO

Art. 4° O CTG mantera inventario patrimonial atualizado.

Art. 5° Sempre que possivel, cada bem permanente devera possuir identificagdo ou
codigo patrimonial.



Art. 6° O inventario devera registrar, conforme aplicavel:
I — identificacao;

IT — descrigao;

III — localizagao;

IV — responsavel;

V — origem;

VI — estado de conservagao;

VII — valor ou referéncia contabil;

VIII — movimentagoes.

CAPITULO IV — RESPONSABILIDADE

Art. 7° A Patronagem serd responsavel pela gestao patrimonial, observadas as
atribuicdes do Conselho Fiscal e demais competéncias estatutarias.

Art. 8° A pessoa que receber bem do CTG para utilizagdo ou guarda devera zelar por
sua conservagao.

Art. 9° A retirada de bens das dependéncias do CTG devera ser autorizada e, quando
necessario, registrada.

CAPITULO V - BAIXA E DESCARTE

Art. 10. Bens inserviveis, obsoletos, danificados ou sem utilidade poderao ser objeto de
avaliagdo para recuperacao, transferéncia, doacdo, alienagdo ou descarte, conforme a
legislagdo e as normas internas.

Art. 11. A baixa devera ser registrada documentalmente.

CAPITULO VI - PRESERVACAO DO ACERVO

Art. 12. Bens de valor historico, cultural ou afetivo deverdo receber tratamento
diferenciado, buscando-se sua preservacgao e integracao ao patrimonio cultural do CTG.

Art. 13. O Nucleo de Estudos, Pesquisas e Projetos podera colaborar na identificagao,

documentacao e preservagdo de bens integrantes da memoria institucional, sem
substituir a responsabilidade administrativa da Patronagem.

CAPITULO VII — DISPOSICOES FINAIS



Art. 14. Procedimentos, formularios e modelos de inventéario poderdo ser estabelecidos
por ato administrativo.

Art. 15. Esta Politica devera ser observada conjuntamente com o MPAF e demais
normas patrimoniais aplicaveis.

Art. 16. Entra em vigor apds aprovacao pelo 6rgdo competente.
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CENTRO DE TRADICOES GAUCHAS

“SAUDADES DA QUERENCIA”

REGULAMENTO DE COMUNICACAO
INSTITUCIONAL

Este REGULAMENTO DE COMUNICACAO
INSTITUCIONAL foi desenvolvido pelo Nucleo de
Estudos, Pesquisas e Projetos do CTG “Saudades da
Queréncia”, sob a coordenagdo do Primeiro Sota Capataz
José Augusto de Almeida.




CAPITULO I - FINALIDADE

Art. 1° Este Regulamento estabelece principios e procedimentos gerais para a
comunicacao institucional do CTG.

Art. 2° A comunicagdo devera ser orientada pelos principios da:
I — veracidade;

II — transparéncia;

[T — respeito;

IV — impessoalidade institucional;

V — cordialidade;

VI — responsabilidade;

VII — preservacao da imagem do CTG.

CAPITULO II - COMUNICACAO OFICIAL

Art. 3° S3o meios de comunicagao institucional, entre outros:
I — comunicados;

II — editais;

III - oficios;

IV — circulares;

V — e-mails institucionais;

VI —redes sociais oficiais;

VII — aplicativos de comunicagao;

VIII - site ou plataformas oficiais.

Art. 4° Documentos oficiais deverdao observar padrao institucional, identificacao, data,
assunto e, quando necessario, assinatura da autoridade competente.

CAPITULO III - COMPETENCIA

Art. 5° A Patronagem coordenara a comunicagdo administrativa e institucional do CTG,
sem prejuizo da comunicagdo propria dos demais 6rgaos dentro de suas competéncias.



Art. 6° Manifestacdes pessoais de associados ou dirigentes ndo deverao ser
apresentadas como posicionamento oficial do CTG sem autorizagdo competente.

Art. 7° A divulgacdo de decisdes de Assembleia, Conselhos, Patronagem ou comissdes
devera respeitar a competéncia e o teor efetivamente deliberado.

CAPITULO IV — REDES SOCIAIS

Art. 8° As redes sociais oficiais deverdo priorizar:

I — divulgacdo de eventos;

II — atividades culturais;

IIT — informagdes institucionais;

IV — valorizagdo da tradi¢do gaticha;

V — prestacdo de informagdes aos associados;

VI - divulgagdo de projetos e resultados.

Art. 9° Nao serdo utilizados os canais oficiais para ataques pessoais, discussoes

internas, exposicao indevida de associados ou manifesta¢des incompativeis com os
objetivos institucionais.

CAPITULO V - COMUNICACAO EM SITUACOES SENSIVEIS

Art. 10. Questdes que possam afetar a imagem institucional deverao ser tratadas
preferencialmente pelos canais formais e pelas autoridades competentes.

Art. 11. Comunicagdes relativas a procedimentos disciplinares, questdes pessoais ou
informacdes protegidas deverao observar confidencialidade e respeito as partes.

CAPITULO VI - DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Poderio ser estabelecidos manual de identidade visual, calendario editorial e
fluxos de aprovagao.

Art. 13. Este Regulamento entra em vigor apds aprovacao pelo 6rgao competente.
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CENTRO DE TRADICOES GAUCHAS

“SAUDADES DA QUERENCIA”

POLITICA DE ARQUIVO E GESTAO
DOCUMENTAL

Esta POLITICA DE ARQUIVO E GESTAO
DOCUMENTAL foi desenvolvido pelo Nucleo de
Estudos, Pesquisas e Projetos do CTG “Saudades da
Queréncia”, sob a coordenagdo do Primeiro Sota Capataz
José Augusto de Almeida.




CAPITULO I - OBJETIVOS

Art. 1° Esta Politica estabelece principios para produgdo, organizagdo, guarda,
preservacao, acesso e transferéncia dos documentos do CTG.

Art. 2° A gestao documental tem por finalidade:
I — preservar a memoria institucional;

II — assegurar continuidade administrativa;

[T — facilitar localizagdo de informagdes;

IV — proteger documentos relevantes;

V — evitar perdas e duplicidades;

VI — assegurar transparéncia e rastreabilidade.

CAPITULO II - DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS
Art. 3° Integram o arquivo institucional, entre outros:
I — Estatuto e alteragoes;

II — atas;

III — editais;

IV — oficios;

V — contratos;

VI — documentos contabeis;

VII — documentos de associados;

VIII - projetos;

IX — relatorios;

X —registros historicos;

XI — fotografias e materiais audiovisuais;

XII — regulamentos e politicas.

CAPITULO III —- CLASSIFICACAO

Art. 4° Os documentos poderao ser classificados como:



I — permanentes;

II — administrativos;

III — financeiros;

IV — associativos;

V — culturais;

VI - historicos;

VII — reservados ou de acesso restrito.

Art. 5° Documentos de valor historico ou permanente ndo deverdo ser eliminados sem
avaliacdo prévia.

CAPITULO 1V - ARQUIVO DIGITAL
Art. 6° O CTG devera buscar manter copias digitais de documentos relevantes.

Art. 7° Os arquivos digitais deverdo possuir nomenclatura padronizada e, sempre que
possivel, controle de versdes.

Art. 8° Documentos digitais importantes deverao possuir mecanismos de copia de
seguranga.

CAPITULO V — ACESSO

Art. 9° O acesso aos documentos observara sua natureza, finalidade, competéncia do
solicitante e legislacdo aplicavel.

Art. 10. Documentos pessoais, financeiros ou de natureza reservada terdo acesso
restrito.

CAPITULO VI - TRANSICAO

Art. 11. Ao final de cada gestao, a documentagao devera ser organizada e entregue a
gestao sucessora.

Art. 12. A transferéncia documental devera ser registrada por termo ou relatdrio de
transicgao.

CAPITULO VII - MEMORIA INSTITUCIONAL

Art. 13. O Nucleo de Estudos, Pesquisas e Projetos podera colaborar na organizacdo do
acervo historico e cultural do CTG.



Art. 14. A colaboragdo do Nucleo nao retira da administragdo a responsabilidade pela
guarda dos documentos administrativos.

CAPITULO VIII - DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Procedimentos de classificacdo, temporalidade, digitalizacao e eliminagao
poderao ser detalhados em manual especifico.

Art. 16. Esta Politica entra em vigor ap6s aprovacao pelo 6rgdo competente.
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CENTRO DE TRADICOES GAUCHAS

“SAUDADES DA QUERENCIA”

REGULAMENTO DE VOLUNTARIADO E
COLABORADORES

Este  REGULAMENTO DE VOLUNTARIADO E
COLABORADORES foi desenvolvido pelo Nicleo de
Estudos, Pesquisas e Projetos do CTG “Saudades da
Queréncia”, sob a coordenagdao do Primeiro Sota Capataz
José Augusto de Almeida.




CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Regulamento disciplina a participacdo de voluntarios e colaboradores nas
atividades do CTG.

Art. 2° A colaboragdo podera ocorrer em atividades:
I — culturais;

II — artisticas;

III — administrativas;

IV — eventos;

V — comunicacao;

VI — patrimoénio;

VII — pesquisa;

VIII - projetos;

IX — apoio geral.

CAPITULO II - VOLUNTARIADO

Art. 3° O voluntariado sera realizado de forma espontanea, sem caracterizar, por si so,
vinculo empregaticio ou relagdo de trabalho remunerado.

Art. 4° A atuagdo voluntéria devera ser compativel com as normas institucionais € com
a legislagdo aplicavel.

Art. 5° Quando recomendavel, a atividade serd formalizada por termo de voluntariado,
conforme ANEXO I deste Regulamento.

CAPITULO III - DIREITOS E DEVERES
Art. 6° O voluntario tera direito a:

I — receber orientagao;

IT — conhecer a atividade que realizara;

III — utilizar os recursos necessarios autorizados;

IV — receber reconhecimento pela colaboragao;

V — interromper sua participagao.



Art. 7° Sdo deveres do voluntario:

[ — respeitar as normas;

II — cumprir os compromissos assumidos;

III — preservar informagdes internas;

IV — zelar pelo patrimoénio;

V —respeitar os participantes;

VI — nao assumir compromissos em nome do CTG sem autorizagao.
CAPITULO IV - COLABORADORES

Art. 8° Poderao colaborar com o CTG pessoas fisicas ou juridicas, mediante prestagdo
de servigos, apoio técnico, parceria, patrocinio ou outra forma juridicamente adequada.

Art. 9° Contratacdes remuneradas observarao o MPAF e a legislagao aplicavel.

CAPITULO V - COORDENACAO

Art. 10. A Patronagem podera designar responsaveis para coordenar grupos de
voluntarios e colaboradores.

Art. 11. A designagdo nao cria competéncia para representar o CTG além dos limites
expressamente estabelecidos.

CAPITULO VI - DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. O CTG estimularé o voluntariado como instrumento de participacao, integracao
e fortalecimento da vida comunitaria.

Art. 13. Este Regulamento entra em vigor ap6s aprovagao pelo 6rgdo competente.
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CENTRO DE TRADICOES GAUCHAS

“SAUDADES DA QUERENCIA”
REGULAMENTO DE PROJETOS E PARCERIAS

Este REGULAMENTO DE PROJETOS E
PARCERIAS foi desenvolvido pelo Nicleo de Estudos,
Pesquisas e Projetos do CTG “Saudades da Queréncia”,

sob a coordenagao do Primeiro Sota Capataz José¢ Augusto
de Almeida.




CAPITULO I - FINALIDADE

Art. 1° Este Regulamento disciplina a elaboracado, anélise, aprovagdo, execugao,
acompanhamento e encerramento de projetos e parcerias do CTG.

Art. 2° Os projetos deverao estar alinhados aos objetivos estatutarios e, sempre que
possivel, as diretrizes do PDI 2026/2031.

CAPITULO II - DOS PROJETOS

Art. 3° Considera-se projeto a iniciativa organizada que possua finalidade, objetivos,
publico, atividades, cronograma e, quando necessario, orcamento e indicadores.

Art. 4° Os projetos poderdo abranger:

I — cultura;

II — tradigao gaucha;

III — pesquisa;

IV — educacio;

V — patrimonio ¢ memoria;

VI — arte;

VII — esporte;

VIII — agdes sociais;

IX — formagao;

X — eventos;

XI — outras areas compativeis com o Estatuto.
CAPITULO III - ELABORACAO
Art. 5° Os projetos deverdo, sempre que aplicavel, apresentar:
I — titulo;

II — justificativa;

IIT — objetivos;

IV — publico-alvo;

V — metodologia;



VI — cronograma;

VII — or¢camento;

VIII — fontes de recursos;
IX — responsabilidades;
X —resultados esperados;

XI — forma de avaliagao.

CAPITULO IV - DO NUCLEO

Art. 6° O Nucleo de Estudos, Pesquisas e Projetos podera colaborar na elaboragao,
pesquisa, estruturacdo e acompanhamento técnico de projetos.

Art. 7° A participacdao do Nucleo nao substitui a competéncia decisoria da Patronagem
ou dos demais orgdos prevista no Estatuto.

CAPITULO V - PARCERIAS

Art. 8° O CTG podera estabelecer parcerias com:

I — 6rgdos publicos;

IT — empresas;

III — institui¢des culturais;

IV — escolas;

V — universidades;

VI — entidades tradicionalistas;

VII — organizagdes sociais;

VIII — outras instituigdes compativeis com seus objetivos.

Art. 9° As parcerias deverao ser formalizadas por instrumento adequado, quando
houver obrigagdes reciprocas.

CAPITULO VI - RECURSOS
Art. 10. Projetos que envolvam recursos financeiros deverao observar o MPAF.

Art. 11. Recursos vinculados a projetos deverao possuir controle e prestagao de contas
compativeis com sua finalidade.



CAPITULO VII - ACOMPANHAMENTO

Art. 12. Projetos poderdo possuir indicadores de acompanhamento, relatdrios e
avaliacao final.

Art. 13. Ao término do projeto devera ser registrada, sempre que possivel, sua
execucao, resultados e aprendizados.

CAPITULO VIII - DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Nenhum projeto ou parceria podera contrariar o Estatuto, as normas internas ou
os principios institucionais do CTG.

Art. 15. Este Regulamento entra em vigor ap6s aprovagao pelo 6rgdo competente.
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coordenagdao do Primeiro Sota Capataz José Augusto de
Almeida.




APRESENTACAO
A transic¢ao de gestdo constitui mecanismo de continuidade administrativa, preservacao
da memoria institucional, transparéncia e prote¢ao do patrimonio do CTG “Saudades da

Queréncia”.

Este Manual estabelece procedimentos para que a mudanga de Patronagem e demais
administracdes ocorra de maneira organizada, documentada, responsavel e institucional.

CAPITULO 1

DOS PRINCIPIOS

Art. 1° A transi¢cdo de gestao observara os principios de:
I — continuidade institucional;

II — transparéncia;

III — boa-fé¢;

IV — cooperagdo;

V — organizacao;

VI — preservacao documental;

VII — protecao patrimonial;

VIII - respeito as competéncias estatutarias.

Art. 2° A mudanga de pessoas nos cargos nao representa interrupgao da personalidade,
da historia ou das obrigagdes institucionais do CTG.

CAPITULO I

DA COMISSAO DE TRANSICAO

Art. 3° Poderd ser constituida comissdo de transi¢@o para organizar a transferéncia das
informagdes e dos documentos.

Art. 4° A comissdo devera atuar de maneira colaborativa, sem interferir nas
competéncias da gestdo vigente ou antecipar decisdes da gestdo sucessora.

CAPITULO 111

DOS DOCUMENTOS

Art. 5° A gestdo cessante devera disponibilizar, conforme aplicavel:



I — Estatuto e alteragoes;

II — atas;

III — editais;

IV — registros de reunides;

V — contratos;

VI - documentos financeiros e contabeis;
VII — cadastro de associados;

VIII — documentos patrimoniais;

IX — projetos;

X — convénios e parcerias;

XI — documentos trabalhistas;

XII — arquivos digitais;

XIII — senhas e acessos institucionais, mediante procedimento seguro;
XIV — licengas e documentos legais;

XV — demais documentos necessarios a continuidade administrativa.
CAPITULO IV

DO PATRIMONIO

Art. 6° Devera ser realizada conferéncia dos principais bens, equipamentos,
documentos ¢ instalacoes.

Art. 7° Eventuais divergéncias deverdo ser registradas em relatdrio, sem prejulgamento,
para posterior apuragao pelo 6rgao competente.

CAPITULO V

DA SITUACAO FINANCEIRA

Art. 8° Deverao ser apresentados, conforme aplicavel:
I — saldos bancarios;

IT — contas a pagar;



III — contas a receber;

IV — contratos vigentes;

V — obrigacdes futuras;

VI —receitas e despesas pendentes;

VII — informagdes contabeis relevantes;
VIII — compromissos financeiros assumidos.

Art. 9° A documentacao financeira seré transferida de acordo com o MPAF e as
atribui¢oes do Conselho Fiscal.

CAPITULO VI

DOS ACESSOS DIGITAIS

Art. 10. Contas institucionais, e-mails, sistemas, redes sociais, arquivos em nuvem e
demais acessos deverdo ser transferidos de forma segura.

Art. 11. Senhas pessoais ndo pertencentes ao CTG nao deverdo ser transferidas.
CAPITULO VII

DO RELATORIO DE TRANSICAO

Art. 12. Ao final da transicao podera ser elaborado Relatorio de Transicao contendo:
I — situagdo administrativa;

II — situagao financeira;

III — situagd@o patrimonial;

IV — situacdo documental;

V — projetos em andamento;

VI — contratos e parcerias;

VII — pendéncias;

VIII — recomendag¢des administrativas;

IX —relagdo de documentos entregues.



Art. 13. O relatorio devera registrar fatos e informacdes objetivas, evitando juizos
pessoais sobre a gestdo anterior.

CAPITULO VIII

DA ENTREGA E RECEBIMENTO

Art. 14. A entrega dos documentos e informacgdes podera ser formalizada mediante
Termo de Transigao.

Art. 15. O Termo devera identificar, quando possivel:
I — data;

IT — responsaveis;

IIT — documentos entregues;

IV — bens conferidos;

V — informagdes transferidas;

VI — pendéncias identificadas.
CAPITULO IX

DA CONTINUIDADE
Art. 16. A nova gestao devera preservar os documentos, contratos, projetos e
obrigacdes institucionais existentes, promovendo as alteragdes necessarias mediante os

procedimentos competentes.

Art. 17. A mudanca de gestao nao devera resultar em eliminagdo, ocultagao ou retencao
indevida de documentos institucionais.

CAPITULO X

DISPOSICOES FINAIS
Art. 18. Este Manual devera ser utilizado conjuntamente com o Estatuto, o RIG, o
MPAF, a Politica de Arquivo e Gestao Documental e a Politica de Patrimonio e

Inventario.

Art. 19. Modelos de checklist, termo de entrega, inventario e relatorio poderdo ser
anexados a este Manual.

Art. 20. Este Manual entra em vigor ap6s aprovacao pelo 6rgdo competente.



